
   
 

Gestion administrative 
 
Tu as envie de contribuer à structurer deux belles associations sportives qui avancent main 
dans la main. Tu aimes organiser des routines sans craindre d’administrer les imprévus. Tu 
sais mettre en place et appliquer des process efficaces adaptés à une organisation humaine 
et agile. Viens jouer avec nous ! 
 
Dans ton quotidien : 

-​ être au coeur d’un peu plus de 500 hockeyeurs et hockeyeuses qui vivent 
passionnément leur sport, de l’école de hockey aux vétérans, avec la belle équipe 
1ère des Yétis en D1, 

-​ administrer les adhésions, 
-​ administrer les dépenses et recettes des 2 associations en lien avec les trésoriers et 

les cabinets d’expertise-comptable (si tu connais Pennylane, c’est top; sinon, tu 
apprendras ;-), 

-​ assurer la facturation et vérifier les règlements (avec Pennylane qui nous facilite la 
vie), 

-​ mettre en place des process efficaces pour bien coordonner la gestion administrative 
(si tu connais des outils comme Google Workspace et/ou Notion, c’est top; sinon, ce 
sera aussi l’occasion d’apprendre), 

-​ contribuer à l’organisation des événements à domicile et des déplacements, 
-​ partager avec une super équipe de bénévoles bien actifs, 
-​ faciliter la communication interne et externe, en particulier avec les partenaires 

institutionnels et privés, 
-​ alterner efficacement entre télétravail et bureau dans les patinoires de Megève et 

Saint Gervais,  
-​ favoriser en permanence un environnement positif et bienveillant, 
-​ être force de proposition et participer à la vie du club. 

 
C’est une création de poste, donc à nous de le construire et de le faire évoluer ensemble. 
Idéalement, tu commences cet été pour prendre tes marques avant l’intensité de la rentrée.  
La convention collective nationale du sport nous permet heureusement d’annualiser le 
temps de travail : prépare toi à alterner des moments intenses et des périodes plus 
tranquilles ! 
 
Tu débutes ou tu as déjà de l’expérience : les modalités sont à conclure selon ton profil. 
Envoie nous quelques lignes avec tes motivations, ton parcours et tes ambitions, par email à 
Celinne Troude Surel president@montblanchockey.fr 
 
A bientôt ! 
 
p.s.: si tu veux en savoir plus sur nous avant de prendre contact, promène toi sur  
=> nos sites Internet Mont-Blanc Hockey et Yétis HC Mont-Blanc 
=> nos pages FaceBook Mont-Blanc Hockey et Yétis HC Mont-Blanc 
=> nos comptes Insta Mont-Blanc Hockey et Yétis HC Mont-Blanc 
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